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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

PORTARIA N2 106, DE 08 DE OUTUBRO DE 2026

O Diretor do Setor de Educacio Profissional e Tecnologica
(SEPT) da Universidade Federal do Parani, no uso de suas

atribuigdes que lhe sdo conferidas por meio da Portaria n. 1263,
publicada em 21/11/2022,

RESOLVE:

Art. 12. Designar o servidor Allan Fernando Justino Vieira (SIAPE 3215662 e Matricula UFPR 207309) como almoxarife e o
servidor Bruno Gabriel dos Santos da Silva (SIAPE 3384281 e Matricula UFPR 208448) como suplente de almoxarife do Setor
de Educagdo Profissional e Tecnoldgica (SEPT) da Universidade Federal do Parana (UO/UGR 153659).

Art. 22 S3o func¢bes do almoxarife setorial:

a) cumprir as orientagdes emanadas pela Pro-Reitoria de Orgcamento e Administracdo (PROAD) no tocante a Gestdo de
Materiais de Consumo nas unidades setoriais da UFPR.

b) cumprir as orientagbes emanadas pela Pré-Reitoria de Orgamento e Administragdo (PROAD) no tocante a contabilizagdo
de materiais de consumo nas unidades setoriais da UFPR.

c) receber mensalmente da unidade orgamentadria setorial informagdes sobre a situacdo de notas de empenho, além de
notas fiscais referentes a todos os materiais de consumo (subelemento de despesa 3390.30xx) movimentados no SEPT
(UGR153659) para agilizar os relatérios para a Tomada de Contas Anuais.

d) registrar as movimenta¢des de material de consumo (subelemento de despesa 3390.30xx) em sistema informatizado
(entrada, baixa, consumo e perdas).

e) conferir se as informagOes sobre estoques de materiais de consumo estdo atualizadas no sistema por meio de inventario
fisico rotativo mensal.

f) emitir mensalmente o Relatério Mensal de Almoxarifado (RMA) da UGR 153659 (SEPT) e encaminhar ao Departamento de
Contabilidade da PROAD.

g) auxiliar na elaboragao do planejamento de demanda de material de consumo para o Planejamento de Gerenciamento de
Contratag¢des (PGC) de suporte as areas de ensino, pesquisa, extensdo e gestdo da unidade setorial.

h) observar as recomendag¢des emanadas pelos érgaos de fiscalizagdo sobre Produtos Quimicos Controlados.
i) manter atualizadas as informagdes no Sistema de Controle e Fiscalizacdo de Produtos Quimicos.

j) zelar pelas boas condi¢cbes de armazenamento de materiais de consumo: iluminagdo, ventilacdo, umidade, seguranca e
validade.

k) organizar documentos e informagBes necessarias para o trabalho da Comissdo de Tomada de Contas Anuais a ser realizada
na primeira quinzena de dezembro.

[) identificar competéncias e habilidades a serem aprimoradas em logistica e gestdo de suprimentos em consonancia com a
Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas.

m) aplicar os demais procedimentos referentes as boas praticas de Gestdo de Materiais de Consumo na Administragdo
Publica Federal.

Art. 32 Essa portaria entra em vigéncia em 08 de outubro de 2026 e é valida até o dia 30 de maio de 2028.

Art. 42 Revoga-se a Portaria SEPT n2 75, de 21 de julho de 2026.

Prof. Dr. Dieval Guizelini
Diretor do SEPT/UFPR
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Documento assinado eletronicamente por DIEVAL GUIZELINI, DIRETOR DO SETOR DE EDUCACAO
PROFISSIONAL E TECNOLOGICA, em 08/10/2026, as 10:30, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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